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“Para educar a un nifio, hay que

amarlo y amarlos a todos por igual”
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San Marcelino Champagnat

|. PRESENTACION

En el Colegio México Roma, como escuela marista, tenemos la conviccién que el mundo que nos toca
vivir tiene grandes posibilidades de ser uno mejor con la presencia de mujeres y hombres plenos de
experiencias donde descubriéndose a si mismos, descubran a los demds y las maravillas que ofrecen
nuestro entorno natural y las formas de irse comprometiendo a construirse como buenos seres
humanos en el servicio y solidaridad con los demas y la Casa Comun. Este camino requiere de
personas que con su presencia y ejemplo brinden el ambiente de aprendizaje que impulse a sus nifas,

nifios y adolescentes a crecer y a ser felices.

A partir de la consigna anterior, nos ocupa que todas y todos los que formamos parte de la
Comunidad Educativa del Colegio México Roma, reconozcamos los fundamentos filosoéficos,
organizativos, operativos y de seguimiento que hacen de su proyecto educativo un baluarte para el

desarrollo pleno de sus hijas e hijos.

El presente documento integra las principales pautas para que todas y todos, padres de familia,
docentes, personal directivo, administrativo y de apoyo, en

conjunto seamos responsables de la vitalidad y fecundidad de

A

Vive Marista

nuestra comunidad.
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ll. MODELO EDUCATIVO MARIS

Nuestra labor educativa esta identificada con el sello Pedagdgico Marista, presente en los siguientes

graficos: @

Amor al trabajo :
Espiritu de

Solidaridad
(Encuentro
Transformador)

EVANGELIZAR
EDUCANDO

Grdfico 1. Elementos fundamentales del Carisma Pedagdgico Marista

e/os
&y, e, ”

o o i Evangelizar Educando 0t
', i det™
Sociy ity Escuela Pastoral WO e

%,% e“g‘\‘

' “r Académicos
PLANES PROGRAMAS “c Culturales
CIUDADAN‘A Deportivos

MARISTA
'Buems cristianos

ENFOQUES TRANSVERSALES
PARA UNA SOLIDARIDAD
TRANSFORMADA
-~ 2o Global
Derechos nifios, nifias

adolescentes y jovenes
Inclusién ‘
Cuidado de

la casa comin

dudadanos'
Regional

b6

Protagonismo
infantil y juvenil

Modelo T

Grdfico 2. Propuesta Marista de Articulacion Curricular Educativo Pastoral
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Todas y todos los actores educativos en el Colegio México, hemos de apoyar y nutrir la experiencia de

aprendizaje de nuestras nifias, nifios y adolescentes (NNA), para que sean ellas y ellos los principales
gestores de su vida presente y dispongan de lo necesario para tejer la vida de su futuro como seres

humanos plenos y ciudadanos globales comprometidos:

MISION S

Ofrecemos un proyecto de educacion de

Educar para la formacion de
Ciudadanos responsables que
reconocen los valores del Evangelio
como un proyecto de vida para la

construcciéon un mundo mas humano.

calidad en consonancia a nuestro modelo
educativo marista: humanista social

cognitivo en donde nuestros alumnos:
Desarrollan competencias intrapersonales e
interpersonales.

Promueven la cultura de los derechos Humanos y del
Buen Vivir como clave de la ética de la ciudadania
Global.

Desarrollan competencias de elevado nivel curricular
de pensamiento critico, creativo, tecnolégico y
VALORES cientifico.

Realizan proyectos de impacto y transformacién de su
entorno aplicando el aprendizaje transdiciplinario y
significativo.

Utilizan sus habilidades comunicativas para
relacionarse en su entorno global.

DIGNIDAD HONESTIDAD
FRATERNIDAD SOLIDARIDAD

IV.  PRINCIPIOS Y VALORES

Es un imperativo educativo el que seamos ejemplo para las y los estudiantes en tanto
valores y actitudes propias de un Profesional de la Educacion y /o miembro de una Escuela Marista,
por lo que basamos la vida de la comunidad educativa en la siguiente escala de valores:

SEGURIDAD VALORES CALIDAD EDUCATIVA | VISION DE FUTURO

COMUNION COMUNICACION CUIDADO CREATIVIDAD CALIDAD

DIGNIDAD HONESTIDAD FRATERNIDAD SOLIDARIDAD

PDIALOGO

INCLUSION
PAZ
TOLERANCIA
SERVICIO

<
O
-
=
=
-
<
o

COLABORACION




Y NN

L

COLEGIO MEXICO ROMA

PREESCOLAR - PRIMARIA - SECUNDARIA - GRUPO ESPECIAL MARISTA

o23e i T,
. PROTAGONISMO INFANTIL

2

V

Este protagonismo significa que NNA, son conscientes de la responsabilidad de su crecimiento,
reconociendo sus capacidades humanas como pauta para ejercer su libertad y orientarse hacia el
bien.

Son indicadores de crecimiento en este sentido:

AUTONOMIA AUTOGESTION | AUTORREGULACION |

Ejerce su libertad para ser ella/ | Ejerce su libertad para | Ejerce su libertad para el control

él mismo y plantearse | participar activamente en el | sobre sus pensamientos,

objetivos que desarrollen su | logro de sus objetivos. acciones, emociones y

persona armoénicamente. motivaciones para alcanzar sus
objetivos.
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Que las siguientes consideraciones ayuden a las madres, padres y/o tutores a guiar en la reflexion, la
toma de postura y la accidn de sus niias, nifios o adolescentes (NNA), en la ética del cuidado de si
mismo, de los demas y de su entorno.

1. IDENTIFICACION Y SEGURIDAD

El uniforme es un medio de identidad como miembro de esta Comunidad Marista, que identifica a
cada alumna/o como perteneciente a su nivel académico y lo disponen a una adecuada participacion
de sus actividades, por lo tanto, es un mecanismo que abona a su seguridad personal y en grupo.

1.1 PORTE DEL UNIFORME

Las/os estudiantes portan el su uniforme completo de lunes a viernes de acuerdo a las actividades de cada
nivel sefialadas en sus horarios de clase y siguiendo el cédigo de vestimenta:

UNIFORME DE DIARIO UNIFORME DE EDUCACION FiSICA
- Sudadera azul marino. - Playeras azul y amarilla
- Pantalén azul marino + playera polo bicolor y/o - Pants
jumper + blusa blanca. * Calcetin deportivo
- Playera de “PJM” (Confeti) * Tenis

* Calcetin azul marino
* Zapato negro o tenis (combinable con el uniforme)

1°-2°- 3° Primaria

UNIFORME DE DIARIO UNIFORME DE EDUCACION FiSICA
- Sudadera azul marino. - Playeras azul y amarilla
- Pantaldn azul marino + playera polo bicolor y/o - Pants
jumper + blusa blanca * Calcetin deportivo
- Playera de “PJM” (Amiguitos de Jesus) * Tenis

* Calcetin azul marino
* Zapato negro o tenis (combinable con el uniforme)
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4°-5°-6° Primaria

UNIFORME DE DIARIO UNIFORME DE EDUCACION FiSICA
- Playera bicolor tipo polo - Playeras azul y amarilla
- Sudadera azul marino - Pants
- Pantaldn azul marino + playera polo bicolor y/o * Calcetin deportivo
falda tipo escocesa + blusa blanca. * Tenis

- Playera de “PJM” (Amigos en Marcha)
* Calcetin azul marino
* Zapato negro o tenis (combinable con el uniforme)

Secundaria

UNIFORME DE DIARIO UNIFORME DE EDUCACION FiSICA
- Sudadera azul marino - Playeras azul y amarilla
- Pantalén azul marino + playera polo blanca y/o - Pants
falda azul marino + playera polo blanca * Calcetin deportivo
- Playera de “PJM” (Ciudad Nueva Marista) * Tenis

* Calcetin azul marino
* Zapato negro o tenis (combinable con el uniforme)

Notas:
- El calzado del uniforme de diario y el de educacién fisica puede ser el mismo, observando que cumpla
con las especificaciones que favorezca al tipo de pie del nifio/a y con suela antiderrapante.
- Las prendas del uniforme (resaltadas en negritas), se adquieren en el Colegio martes y jueves en un
horario de 7:30 a 9:00 y de 13:00 a 14:00.

1.2 USO ADECUADO Y CUIDADO DE LAS PRENDAS

Orientar a sus hijas/os para el uso adecuado y cuidado de sus prendas.
- En temporada de frio las/os estudiantes podran portar prendas mas abrigadoras sin exclusion alguna
de las propias del uniforme y respetando el color institucional (azul marino).
- En temporada de calor las/os estudiantes podran portar bermudas (no shorts) del color del pantaldn
del uniforme de diario.
- La “papeleria marista” (proveedor autorizado de uniformes), pondra a la venta prendas y accesorios
por temporada).

Se evitara traer otro tipo de prendas no indicadas para el uniforme o no requeridas en alguna actividad
especifica del Colegio.

- Toda prenda que no corresponda al uniforme se le pedira al estudiante que se la retire y guarde en su
mochila. De reincidir en esta circunstancia, se le pedira que entregue la prenda a los responsables de la
disciplina siendo las madres o padres de familia quienes podran reclamar la prenda de vuelta.

Todas las prendas y accesorios del uniforme deberan estar debidamente marcados sélo con el nombre

completo del alumno. Evitar iniciales.
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1.3 MOCHILA SEGURA

e Revisar diariamente las mochilas de sus hijas/os:

e Evitando que se lleve al Colegio cualquier objeto que distraiga la participacidn en el trabajo o que
ponga en riesgo la propia seguridad y la de los demas.

e Importante conocer los objetos que estan prohibidos por la SEP sean llevados a la escuela
(Anexo 1)

e Deigual importancia es necesario que las familias estén atentas a lo que llevan sus hijas/os de regreso
a casa.

1.3.1 Revision de Mochilas.
Se implementara la revision de mochilas siguiendo las directrices del Protocolo para la
proteccion y cuidado de nifias, nifios y adolescentes en la revisidn de utiles escolares",

dispuesto por la Autoridad Educativa Federal de la Ciudad de México

1.4 CREDENCIAL
e Otorgada por la Institucidn al inicio de cada ciclo escolar como un medio de identificacidn y seguridad
para las/os estudiantes.
- Se porta de manera visible durante todo el horario escolar.
- Se presenta para la activacion del seguro médico escolar en caso de accidente dentro de

las actividades escolares.
- Se presenta para acreditar la entrada y salida del plantel.

CICLO ESCOLAR CICLO ESCOLAR I

2023-2024 2023-2024

K1 S-12

nombre

[x]

YW Vive Marista
W Vive Maristc

COLEGIO MEXICO COLEGIO MEXICO
PREESCOLAR SECUNDARIA

La salida del plantel solo en compaiia  Acredita la salida del plantel sin
de las personas seleccionadas. acompaifiante.

- En caso de extravio de la credencial, solicitar la reposicion en la Administracién del Colegio
cubriendo el importe indicado en el Contrato de Servicios Educativos vigente.
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2. ASISTENCIAY PU NTUALIDAD

La asistencia deberd ser de manera regular de lunes a viernes, dentro del horario establecido para cada nivel.

NIVEL PREESCOLAR
HORARIO DE CLASES 7:50 - 14:15

2.1 PROTOCOLO DE ENTRADA

2.1.1 Previsiones al llevar a su hija/o a la escuela

a) Revisar que la/el estudiante porte su credencial (en caso de no contar con ella, descargar el
QR desde la plataforma Skolablem)

b) Confirmar que sus hijas/os portan el uniforme completo y la credencial para favorecer el agil
acceso al plantel evitando aglomeraciones en el registro de las y los estudiantes.
c) Revisar que los estudiantes tengan en su mochila los materiales completos del dia de trabajo

y su lunch.
d) Salir con tiempo de casa.
e) Tomar en cuenta horarios, puertas de acceso correspondientes a cada nivel:

NIVEL PREESCOLAR
HORARIO DE ACCESO 7:20-7:50
PUERTA DE ACCESO Durango

2.1.2 Acceso agil y seguro

Evitar traer la mochila en la cajuela.
Evitar estacionarse en doble fila
e Ocupar la bahia de descenso evitando descender del automovil.
e Siempre despedirse de sus hijas/os motivandolos afectivamente.
e Siempre asegurarse de su acceso al interior del plantel.
- Siporalguna razon se hace tarde, no angustiarse ni angustiar a su hija/o.
- Ante cualquier circunstancia, evitar conflictos o malos tratos con la Comunidad Educativa.
- Evitar quedarse tiempo de mas en las inmediaciones del acceso para no generar aglomeraciones.

10
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2.1.3 Retardos

e las puertas del acceso se cerraradn de acuerdo a los horarios indicados en 2.1.1.
e Se considera como retardo un minuto después del horario limite de acceso.
- Retardo secundaria: 7:01
- Retardo preescolar y primaria: 7:51
e Una vez cerrada, el acceso sera Unicamente por la puerta de Mérida
- Acompaiiar al estudiante hacia el acceso de la calle Mérida.

- Esperar a que le den acceso al interior del plantel
2.2 PROTOCOLO DE SALIDA

2.2.1 Previsiones al recoger a su hija/o de la escuela:
a) Haber descargado en su dispositivo movil la app de Skolable y activarla con el cédigo
enviado al correo electrénico que hayan registrado en el sistema.
b) Tener descargado en su teléfono o impreso el cédigo QR que le solicitaran en la
entrada.

c) Considerar el tiempo de traslado y dado el caso, el lugar de estacionamiento.
d) Tomar en cuenta horarios, puertas de acceso correspondientes a cada nivel:

Nivel PREESCOLAR

Horario 14:15 - 14:25

Puerta Durango

2.2.2 Solicitud y Entrega del menor

e Elresponsable de recoger al alumno/a, lo solicitara a través de la App de Skolable, (Anexo 2)
- Encaso de no tener descargada la App, solicitar al alumno con el equipo de staff de salida.

- No podran ingresar mascotas.
e En caso de no portar con cddigo QR, el responsable de recoger al alumno/a deberd presentar una
identificacion oficial y llenar el formato de salida dispuesto por la SEP.

2.2.3 Cierre de puertas y resguardo del menor

Al cerrarse la puerta de acuerdo a los horarios sefialados para cada nivel en el 2.21, la entrega de sus hijas/os
se realizara por la puerta de Mérida:

e Los alumnos/as que permanezcan en el Colegio después de su horario de salida, esperaran por sus
familiares o tutores debidamente identificados en el saléon de guarderia y bajo la tutela de personal
docente.

e La madre, padre o tutor deberd registrar la salida con retardo en la bitdcora correspondiente.

11
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® Se realizard el cobro sefialado en el Contrato de Servicios Educativos vigente con cargo a la cuota de

colegiatura por cada hora o fraccién a partir de las 14:26 para preescolar y 14:46 para primaria y
secundaria.

2.3 SALIDA ANTICIPADA — SALIDA AUTORIZADA

2.3.1 Salida Anticipada

Estudiantes que se retiran del plantel antes de concluir con su horario escolar
e Lamadre, padre o tutor deberd solicitar con antelacidn por escrito al control escolar de la seccion
correspondiente la salida anticipada del estudiante.
e Lapersona que recoge al menor debera estar debidamente identificado y firmar el formato de salida
anticipada.
- Encaso de enviar a una persona, la madre padre o tutor, deberd enviar una copia de INE de quien
autoriza recoja al menor y llenar el formato de salida dispuesto por la SEP.

2.3.2 Salida Autorizada

Estudiantes que se retiran con otras familias de alumnos del Colegio.
e Lamadre, padre o tutor debera Informar por escrito al control escolar de la seccién correspondiente la
familia con quien se retirara su hija/o.
- Lafamilia con quien se retira otro menor del colegio debera contar con las acreditaciones
correspondientes a través de Skolable

2.3.2.1 Salida Autorizada- credencial verde

Estudiantes que se retiran del plantel sin acompafiante.
e Lamadre, padre o tutor deberd firmar su consentimiento para que su menor hija/o se retire del colegio
sin acompanante al término del horario escolar, solicitando “credencial verde”
e Los estudiantes acreditados con credencial verde, se retiran del plantel Unicamente por la puerta de
Mérida.
- Deben presentar siempre su credencial y registrar su salida.
- Porseguridad, los estudiantes deberan retirarse inmediatamente a su domicilio.

La credencial verde es personal
En caso de hermanos mayores con credencial verde, no podran llevarse a su hermano con credencial roja.
- Casos particulares en este sentido, platicarlos con la direccién de la seccién correspondiente

12
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3. CUIDADO DE LA SALUD

2

Las principales medidas para el cuidado de la salud y que repercuten en el mejor aprovechamiento de
sus actividades escolares, son el descanso nocturno suficiente, una adecuada alimentacién y un
ambiente armadnico en casa.

3.1REQUERIMIENTOS ENERGETICOS.

Se deberd venir al Colegio habiendo ingerido algun alimento que le proporcione la energia suficiente a sus
necedades de desarrollo.

3.2 LUNCH SALUDABLE Y SUFICIENTE.

Procurar alimentos para el momento de lunch con las siguientes caracteristicas:
e Que norequieran calentarse para su consumo.
e Cantidades adecuadas a sus necesidades para evitar desperdicios.
e En recipientes adecuados para su facil manejo (especialmente preescolar).

3.3 CONSUMO DEL LUNCH.

Los alimentos del lunch solo podrdn consumirse en el horario establecido para ello:
® En caso de requerir el consumo de alimentos en otros horarios por alguna necesidad especifica o por
prescripcion médica, notificarlo por escrito al control escolar de la seccién correspondiente.

® Se podrd consumir agua durante el horario escolar segin sus necesidades, pero respetando los
acuerdos del aula para evitar desorden o incidentes.

e Se podra solicitar anticipadamente los servicios de la cafeteria de acuerdo con la dindmica propuesta
por el proveedor del servicio. (Anexo 3)
- No aplica para preescolar.

4. FOMENTO DE HABITOS

Son indicadores del fomento de habitos la adecuada presentacién de las y los alumnos y el cuidado de
sus pertenencias.

4.1 PRESENTACION PERSONAL
a) Procurar el bafio diario.

- Importante orientar el uso de desodorante. Esta prohibido portar desodorantes en aerosol en
el Colegio.

13
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b) Orientar y supervisar el porte diario del cabello aseado y peinado.
- El cabello largo, en cualquier alumna/o, debera estar aseado y acicalado para favorecer la
adecuada visién y prevenciéon de pediculosis.
¢) Mantener uiias cortas y limpias (especialmente preescolar)
d) Portar uniforme limpio y completo segln corresponda al horario escolar.
- Zapatos boleados y/o tenis limpios

W

4.2 CUIDADO DE LAS PERTENENCIAS

a) Orientar a sus hijas/os para el cuidado de sus prendas, materiales escolares y el respeto al de
los demas.

b) Todo material y prendas de los uniformes deben estar marcados con el nombre y apellidos del
alumno en un lugar visible. Evitar iniciales.

c) El Colegio no se hace responsable de resguardar ninglin material o prenda extraviado sin
identificacion del mismo.
- Prendas o materiales “olvidados” y debidamente identificados se reportaran al salén

correspondiente de la alumna o alumno en cuestion para su reclamacién.

5. MALESTAR O ACCIDENTE EN EL HORARIO ESCOLAR

5.1 PRIMERA ATENCION.

En caso de malestar o accidente en el horario escolar, los estudiantes seran atendidos en primera instancia en
la enfermeria del Colegio quien reportara el incidente oportunamente a los familiares o tutores.

5.2 CANALIZACION DE EMERGENCIA.

En caso de requerirlo, se vinculard al estudiante a la institucién médica correspondiente para su atencion.

Es responsabilidad de las familias o tutores del estudiante:

e Conocer las prerrogativas y mecanicas del Seguro Médico Escolar"

e Tener disponibles y actualizados en la base de datos del Colegio del ciclo escolar en curso:
- los medios de contacto con familiares o tutores en caso de emergencia.

e En caso de haber alglin cambio en la informacién de los contactos, comunicarlo a la
brevedad con control escolar de la seccidn correspondiente para solicitar su actualizacién en
el Sistema ColMex

** Si no se localiza a los contactos de emergencia y se requiera autorizacion de intervencién de
urgencia, el Colegio actuara conforme la recomendacién del médico solicitante.

14
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5.3 ENFERMEDAD Y CONVALECENCIA

W

Todo estudiante se abstendra de acudir a clases en caso de enfermedad. Particularmente en caso de
enfermedad infectocontagiosa (enfermedades estomacales, respiratorias, sarampion, varicela,
hepatitis, COVID-19) debidamente diagnosticada por una instancia médica competente.

5.4 NOTIFICACION POR ENFERMEDAD.

Se dara aviso al Colegio en caso de ausencia por enfermedad a través del Control Escolar de la seccién
correspondiente por correo o via telefénica, quien a su vez dard seguimiento oportuno de la situacién
con los docentes a cargo de su atencion.

5.5CONSTANCIA DE SALUD.

Después de la convalecencia de enfermedad infectocontagiosa, los alumnos deberdn aportar
constancia de alta médica.

5.6 CONVALECENCIA E INCAPACIDAD.

En caso de que no se pueda realizar una actividad académica o deportiva, se debera presentar
justificante médico.

e Informar por escrito de estas situaciones a Control Escolar de la seccion correspondiente, quien a su
vez dara seguimiento oportuno de la situacion con los docentes a cargo de su atencidn.

5.7 TRATAMIENTO MEDICO.

La madre, padre o tutor debera informar por escrito a la direccién correspondiente de cada seccion
de cualquier situacién clinica en la que se encuentre su menor hija/o.
e Enlos casos en que la/el estudiante esté bajo tratamiento médico temporal o permanente, se
deberd prever en primera instancia que la administracion de medicamentos sea en casa.
e En situaciones particulares, solo se podrd administrar medicamentos en el horario escolar a los
alumnos que presenten receta médica (ésta debera ser rigurosamente clara en cuanto horario y dosis)
y haberse comunicado oportunamente con la enfermera del plantel.
- Ningln estudiante debera consumir ningtin tipo de medicamentos sin prescripcién médica y/o sin
haber enterado a la direccién de la seccion correspondiente y bajo la supervision de la enfermera
del plantel.

LA PRESENCIA DE CUALQUIER MEDICAMENTO QUE PORTE O

A CONSUMA EL ESTUDIANTE SIN PREVIA NOTIFICACION A LAS
AUTORIDADES ESCOALARES, SE CONSIDERARA SUSTANCIA

NOSCIVA Y SE PROCEDERA DE CONFORME A PROTOCOLO
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6. COMUNICACION Y RELACION CASA-ESCUELA

2

Todas y todos los miembros de la Comunidad Educativa deberemos aportar actitudes y
acciones para una relacion casa-escuela que sea modelo de dialogo y de trato cordial
y asi favorecer las condiciones a favor del interés superior de la infancia.

6.1 MECANISMOS DE COMUNICACION

Toda informacién académica, pastoral o administrativa, sera enviada a través del correo electrénico a
la direccidn registrada en el proceso de inscripcion.

e Toda informacién emitida por el Colegio podra ser consultada a través de la Pagina del Colegio en el
Sistema ColMex en circulares y comunicados.

6.2 CANALES DE COMUNICACION

a) ENTREVISTA PROGRAMADA. Con el fin de exponer situaciones que afectan directamente el
desempefio del estudiante y llegar a acuerdos sobre el tema en cuestion.

b) MENSAJES POR CORREO ELECTRONICO Para solicitar algtin apoyo particular.

c) ATENCION ESPECIFICA. La comunicacién con algiin area de acuerdo al siguiente mapa de
posibilidades para su atencion (Anexo 4)

6.3 DIRECTORIO

Direccién de Preescolar Profa. Ma. de la Luz Rojas Galvez
Direccién de Primaria Profa. Dulce Maria Moreno Séenz
Direccién de Secundaria Prof. Luz Adriana Hernandez Alva
Coordinacién de Bienestar Psic. Paula Georgina lbafiez Gonzdlez
Coordinacién de Formacién Marista----------------- Lic. Manuel Villarreal Cabrera
Coordinacién de Proyeccién e Imagen-------------- DI. Miguel Angel de Jesus Martinez
Coordinaciéon de Administracion Lic. Alberto de Jesus Gonzdlez Garcia
Direccion General Prof. Humberto Adolfo Olivera Nava

6.4 ACTUALIZACION DE INFORMACION PERSONAL
Es responsabilidad de la familia avisar al Colegio, de cualquier cambio en el domicilio particular,

teléfonos y/o cuentas de correo electrénico para asegurar una adecuada comunicacion y solicitar la
actualizacion de datos en el sistema ColMex de manera oportuna.
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7. PARTICIPACION Y ACOMPANAMIENTO EN EL PROCESO DE APRENDIZAJE

W

7.1 COMPRENSION DEL MODELO EDUCATIVO
El Itinerario formativo se realiza a través de ocho Proyectos de Aprendizaje que integran:

a) Los aprendizajes marcados para cada grado segun el Sistema Educativo Nacional para el nivel
basico vigente."

b) La propuesta de la Agenda 2030 de Objetivos del Desarrollo Sustentable de la ONU (ODS)."

c) Experiencias de Formacidon Humana desde la inspiracion cristiana y el protagonismo infantil
marista.

7.2 INVOLUCRAMIENTO E INTERACCION

Para el fortalecimiento de la experiencia de aprendizaje de los estudiantes, es importante la
participacién activa de los padres de familia o tutores en su proceso de aprendizaje:

a) Leer sobre los temas que estan trabajando sus hijas/os y platicar periddicamente con ellos.

b) Procurar en familia experiencias que complementen el enfoque de aprendizaje y que
fortalezcan los lazos familiares (juegos, excursiones, visitas a lugares de interés, peliculas etc.)

¢) Comentando la actividad realizada en el dia.

d) Supervisando el trabajo en los cuadernos y en el iPad.

e) Participar o apoyar las actividades encomendadas para realizar en conjunto con sus hijas e
hijos u otras madres, padres o tutores.

7.3 ACOMPANAR Y MOTIVAR EL PROYECTO PERSONAL

La construccion y vivencia del proyecto personal de su hija/o, que se realiza al inicio de cada curso
escolar y que se nutre de las observaciones y reflexiones periédicas que hace el estudiante de si
mismo, de la propia formulaciéon de metas y el emprendimiento de acciones para su logro o mejoria,
asi como la auto evaluacion de su proceso de aprendizaje en este transcurso.

7.4 IMPULSAR EL DESARROLLO DE HABILIDADES LECTORAS

a) Fomentar en casa buenas practicas individuales y en familia para el desarrollo del gusto por la
lectura diaria en espafiol e inglés.

b) Proveerles de libros con temas acordes a la edad y del interés de las nifias, nifios o
adolescentes.

c) Motivar el avance en el desarrollo de habilidades lectoras a través del uso de las plataformas
de “Lectura Inteligente” y “Scholastic”, alianzas vinculadas a Knotion.
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7.5 IMPULSAR EL DESARROLLO DE HABILIDADES MATEMATICAS

_:\\‘(r,,,

a) Fomentar en casa actividades individuales y en familia donde se implique el desarrollo de
habilidades matematicas y pensamiento légico como juegos de mesa y videojuegos (acordes a
la edad) entre otras.

b) Motivar el avance en el desarrollo de habilidades matematicas a través del uso de la
plataforma de retos matematicos “Dreambox,” alianza vinculadas a Knotion.

7.6 EDUCACION MARISTA PARA EL BUEN VIVIR

Conocer y promover el Buen vivir (permacultura o conciencia ecoldgica transformadora como uno de
los ejes transversales de la Educaciéon Marista mds apremiantes y con el fin de ser mas conscientes del
desarrollo de una nueva cultura orientada hacia practicas personales y sociales sustentables:
a) Implementando précticas ecoldgicas en casa y colegio, especialmente.
b) Haciendo uso racional del agua y del papel tanto en los sanitarios como en otros espacios.
c¢) Disminuyendo materiales particularmente nocivos para el medio ambiente (PET, unicel).
d) Cuidando de los recursos materiales y naturales.
e) Contribuyendo a las campafas de acopio de tapitas y otros residuos que apoyan otro tipo de
acciones de bien comun.
f) Ampliando las prdcticas en casa en el sentido de nutriciéon y deporte, educacion financiera,
practicas de agricultura urbana y el manejo de emociones.

7.7 USO RESPONSABLE DE LA TECNOLOGIA

Cultivar el uso de racional de los dispositivos y de la internet con el enfoque de tecnologias para el
empoderamiento y la participacion (TEPs) en tanto:

a) Facilitan y amplian el acceso y tratamiento de la informacidn con fines de crecimiento personal
y bien comun.

b) Desarrollan habilidades de comunicacion y liderazgo

c¢) Aumentan las posibilidades de enriquecimiento de las experiencias del aprendizaje en y para
el impacto social.

7.7.1 Control del uso de dispositivos electrénicos y acceso a internet

a) Responsabilidad del Colegio en el uso de dispositivos y acceso a internet

e El Colegio administra el sistema de gestién de los recursos de ensefianza-aprendizaje a través
de la plataforma Knotion, y el uso de dispositivos iPad, debidamente registrados y
configurados por su departamento de sistemas.

e Los docentes y personal autorizado monitorean el uso adecuado de los recursos tecnoldgicos
autorizados en el tiempo de clases.
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e El Colegio proporciona orientacién del uso adecuado y responsable de dispositivos e internet
tanto a estudiantes como a madres, padres o tutores del menor.

b) Control parental en el uso de dispositivos y acceso a internet

e Las familias deben conocer el reglamento interno del Colegio para el uso del iPad y acceso a
internet (Anexo 5).

e QOrientar a su hija sobre el cuidado de la integridad personal y la de los demds en el uso de la
tecnologia e internet.

Es responsabilidad de la familia o tutores del estudiante:

- Conocer las politicas de uso de las redes sociales antes de dar autorizacion a su hija/a.

- Dialogar en casa sobre riesgos, conflictos y consecuencias del mal uso de la tecnologia, la
internet y las redes sociales.

- Acordar el tiempo limite de uso de dispositivos y navegacion en la red.

7.7.2 Teléfonos celulares

De acuerdo con la normatividad de la AEFCM, no esta permitido que los estudiantes porten y usen
dispositivos celulares en el centro escolar.
e De acuerdo a la dindmica familiar y con motivos de seguridad, la madre, padre o tutor debera solicitar
a por escrito a la direccidn de la seccién correspondiente asumiendo toda la responsabilidad sobre su
uso.

8. EVALUACION Y RENDICION DE CUENTAS

La Evaluacion del Proceso de Aprendizaje se lleva a cabo de manera continua por lo que implica
seguimiento permanente de las metas de aprendizaje y la comunicacién constante, por lo que es
importante que la madre, padre o tutor del estudiante:

e Participe de las reuniones académicas del grado para el analisis de los avances y las acciones
comunes por emprender para el fortalecimiento de los aprendizajes.

e Acuda a las entrevistas a las que se le convoque, con el fin de dar seguimiento a las
necesidades de su hija/o.

e Supervisar el avance en el trabajo y aprendizaje a través de la app. Kn- guardian, y de la
emisidon de boletas al final de cada periodo de aprendizaje.

9. ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES

e El programa de extraescolares prevé actividades deportivas y artisticas. La actividad elegida
sera por un periodo semestral. Consultar la propuesta de actividades extraescolares
e Tomar en cuenta los particulares de las actividades extraescolares presentadas en la

“Convocatoria de Actividades Extraescolares”
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10. ASPECTOS ADMINISTRATIVOS

Para responder adecuadamente a las necesidades administrativas del Colegio en beneficio de sus
estudiantes, es importante actuar responsablemente en tiempo y forma con los pagos
correspondientes: reinscripcion, colegiaturas, pagos de actividades extraescolares, etc.

- Revisar detenidamente el Contrato de Servicios Escolares.

Los siguientes servicios deberan ser consultados electréonicamente a través de la pdgina web del
Colegio en:
a) SIGEM: contratos, lineas de captura, facturas.
b) Sistema ColMex: circulares, reportes de calificaciones, lista de materiales y uniformes,
politicas del seguro médico escolar, politicas de proteccién a la infancia, protocolos de
proteccion civil.

11. ORIENTACIONES PARA LA ATENCION DE CONFLICTOS Y SEGUIMIENTO DISCIPLINARIO

Las situaciones de conflicto se resolveran de manera asertiva y siguiendo las Directrices de la
Pedagogia Marista y del Marco de Convivencia® vigente para las escuelas de educacion basica de la
Ciudad de México.

En toda Escuela Marista, determinamos planes de atencion personalizada y orientacién. Ello nos
permite conocer mejor a nuestros alumnos, proporcionarles el debido acompafiamiento y favorecer
su desarrollo en lo personal y en las habilidades sociales. A las y los alumnos que tienen problemas
particulares, les facilitamos seguimiento mediante el servicio de orientadores u otros profesionales.

Cuando la correccion es necesaria, respetamos la dignidad de la persona y por lo tanto descartamos
los castigos corporales, las sanciones humillantes y cualquier manifestacion de severidad excesiva.
Recurrimos a su sentido de responsabilidad personal y colectiva.

Por lo que se refiere a la disciplina, nuestra Tradicién Marista nos orienta a crear un ambiente de
serenidad y orden en el que los alumnos puedan estudiar y aprender y en el que podamos prevenir
los problemas antes de que ocurran. Nuestras normas escolares reflejan el compromiso de propiciar
un clima “animado de un espiritu evangélico de libertad y caridad”.

11.1 CONSIDERACION DE LAS FALTAS DISCIPLINARIAS

11.1.1 Faltas disciplinarias menores

® El incumplimiento de cualquier norma de trabajo y/o convivencia que no pone en riesgo la integridad
fisica y emocional, propia y de los comparieros, docentes o personal del Colegio en general, pero que
dificultan la relacién con los demas y el buen desempefio del trabajo en clase.

! AEFCM (2011) Faltas y Medidas Disciplinarias. Recuperado de:
https://www?2.aefcm.gob.mx/convivencia/madres padres/index.html
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11.1.2 Faltas disciplinarias graves

e Cualquier accion que pone en riesgo la integridad fisica y emocional propia o la de los
compaiieros, docentes o personal del Colegio en general.

e El uso de violencia fisica y/o verbal hacia los comparieros, docentes o personal del Colegio en
general.

e El maltrato o uso inadecuado de las instalaciones o mobiliario del Colegio.

e La introduccion, distribucién y/o la venta de sustancias peligrosas y nocivas para mi salud, la
de mis compafieras, compafieros, coaches y/o cualquier miembro de la comunidad educativa
del Colegio.

e Laintroduccion de armas de fuego, armas blancas, réplicas de armas o cualquier otro objeto
disefiado o modificado para causar dafio fisico.

e El uso y/o distribucidn sin consentimiento de la imagen de cualquiera de mis companieras,
compafieros, coaches y/o cualquier miembro de la comunidad educativa del Colegio.

e El uso inapropiado de las herramientas tecnolédgicas-educativas del Colegio como el IPad y la
Red Inaldmbrica Institucional.

11.2 SOLUCION DE CONFLICTOS

Antes que la sancidn, se promovera en la solucion de cualquier conflicto los valores de la
reivindicacion de la persona a través de:

a) La honestidad para dialogar lo sucedido.

b) La valentia para reconocer los propios errores.

¢) La humildad para reparar el dafio causado.

11.3 ACUERDOS Y CONSECUENCIAS

Para cualquier caso de falta a las normas del trabajo y la convivencia, se seguira el siguiente protocolo
para la resolucién del conflicto:

a) Informar ala madre, padre o tutor de la falta.

b) Apoyar al estudiante en la toma conciencia de la falta realizada y su(s) consecuencia(s).

c) Acordar la resolucién través un compromiso de mejora y/o restitucion del dafio.

Dependiendo de la falta, los alumnos podran ser orientados para:
* Realizar trabajo académico especial
* Efectuar la reposicion del dafio
* Llevar acompafiamiento a través de una institucion externa
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11.4 REPORTES DISCIPLINARIOS

La reincidencia en las faltas menores o algun caso de falta grave los estudiantes se haran acreedores
al registro en su expediente de un reporte.

Los casos de acumulacién de reportes o la gravedad de alguna falta pondra en riesgo la permanencia
del alumno o alumna en el plantel y/o la emisiéon de Carta de Buena Conducta. Esta decision estara

bajo la competencia de un consejo académico-disciplinario.

CUALQUIER SITUACION NO PREVISTA EN EL PRESENTE DOCUMENTO, SERA RESUELTA POR EL
CONSEJO DIRECTIVO DEL COLEGIO.
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ESTANDARES DE CONDUCTA

COMPROMISO DE LA INSTITUCION

El Colegio México Roma: Preescolar, Primaria, Secundaria y Grupo especial, se compromete a respetar
los derechos de los educandos descritos en la Carta de Derechos y Deberes de las Alumnas y los
Alumnos, y a hacer que se respeten.

Asimismo, las y los Directores se comprometen a aplicar las medidas disciplinarias con justicia,

imparcialidad y transparencia.

Humberto Adolfo Olivera Nava

Direcciéon General

]

Ma. de la Luz Rojas Galvez Dulce Maria Moreno Saenz

Direcciéon de Preescolar Direccidon de Primaria

vy

P

Luz Adriana Hernandez Alva

Direccidon de Secundaria

Manuel Villarreal Cabrera

Coordinador del GEM
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ESTANDARES DE CONDUCTA

COMPROMISO DE LAS MADRES, PADRES O TUTORES

Por medio de la presente confirmo que recibi una copia del documento “Estdndares de Conducta,”

que contiene:

- Las Normas para el trabajo y la convivencia: Guia de las y los alumnos
- Orientaciones para padres de familia o tutores

- Las normas para el uso adecuado del iPad

Conozco y entiendo cual es el comportamiento que se espera de mi hija o hijo y comprendo que mi

participacién en su educacién le ayudara a tener un mejor desempeiio en la escuela

Nombre y firma de la madre o tutora Nombre y firma del padre o tutor

Se revisé y confirmé para su aplicacidn con la participacidn de los representantes de la Asamblea de
Asamblea de Madres y Padres de Familia (AMPF): Virginia Valladares Lopez, Valeria Trejo Monroy,
Jessica Diaz Rivera, Irma Caceres Aces, Flavia Moran Pozzi, Luz Cardenas Martinez; y por los
representantes del personal docente y directivo del Colegio: Humberto A. Olivera Nava el dia 28 de

octubre de 2022.
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ANEXO 1

OBJETOS NO PERMITIDOS

De manera enunciativa se enlistan los objetos que pueden representar un peligro para la salud

fisica y psicologica de la comunidad educativa, entendiéndose estos de manera de gjemplo y no
limitante:
Objetos Armas de fuego Drogas Sustancias toxicas
punzocortantes -Alcohol
-Picahielos -Pistolas -Marihuana -Acetona
-Desarmadores -Rifles -Cocaina -Gasolina
-Mavajas -Pirotecnia -Metanfetamina -Aguarras
-Cadenas -Psicotropicos -Thiner
Tijeras de -Aerosoles
punta -Pegamento
-Cuchillos amarillo
-Cater -Plumones de
-Cubiertos metalicos tinta indeleble
-Cigarros
Objetos contundentes Ropa Juguetes Juguetes y revistas
-Palos para adultos
-Piedras -Gorras -Juguetes
-Hebillas -Lentes oscuros electréonicos
-Bastones -Juguetes bélicos
-Articulos para -Juguetes
defensa personal distractores

Medicamentos sin

prescripcion Cosméticos Revistas distractoras Teléfonos celulares

Protocolo de proteccién y cuidado de nifias, nifios y adolescentes en la revision de utiles escolares p.37

OBJETOS PERMITIDOS
OBJETOS QUE Si PUEDEN CONTENER LAS MOCHILAS
De manera enunciativa se enlistan los objetos que pueden estar presentes en las mochilas de los

estudiantes y que forman parte de su actividad académica diaria, entendiéndose estos a manera
de ejemplo y no limitante:

Libros Cuadernos Lapices Coma

Sacapuntas Lapices de colores Regla Agenda

Pegamento blanco Tijeras escolares Crayolas Caja de pinturas
Pinceles Esponjas Acuarelas Estuche de geometria

Protocolo de proteccion y cuidado de nifias, nifios y adolescentes en la revision de utiles escolares p.38
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ANEXO 2

LA CAFE

COLECIO MEXICO ROMA

A PARTIR DEL 28 DE AGOSTO

Contratacion e informes

@
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ANEXO 3

Asunto

actividades del Colegio
Solicitar comunicacion con
cualquier area del Colegio.

TGP
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Informes generales de las

L

e DN

e N
G DR

XICO ROMA

2

COMUNICACION COLMEX

Atencion

Srita. lliana Veldzquez Suarez

Recepcion
5572521590 Multilinea
Ext. 101/104

Correo electrénico

recepcion@cmr.maristas.edu.mx

Inscripcidn — Becas

Lic. Carla Judith Rodriguez
Sdnchez
Depto. de Admisiones
Ext. 102/109
Whatsapp 55 39 65 51 92

admision@cmr.maristas.edu.mx

Aspectos relacionados con
el desempefio académico
del alumno/ay dinamica de
las clases.

Profa. Leticia Ruiz Avilés
Coordinacion Académica
Preescolar

colmex_preescolar@cmr.maristas.edu.mx

Profa. Ma. Elena Salgado
Carvajal
Coord. Académica de Primaria
1°-2°-3°

academicaprimariabaja@cmr.maristas.edu
.mx

Profa. Yezika Yazmin Morales
Hernadndez
Coord. Académica de Primaria
4°-5°-6°

academicaprimariaalta@cmr.maristas.edu.
mx

Profa. Linda Castilla Mendoza
Coord. Académica de
Secundaria

secondary_academiy@cmr.maristas.edu.m
X

Profa. Carla Rojas Melo
Coordinacién de Inglés

english_coordination@cmr.maristas.edu.

mXx

Aspectos técnicos del
funcionamiento de la
plataforma Knotion

Ing. Gilberto Sdmano
Depto. De Sistemas
Ext. 118

sistemas@cmr.maristas.edu.mx

Solicitud de documentos
académicos. Reportar
inasistencias de alumnos.

Srita. Mireya Maldonado
Control Escolar de Primaria
Ext. 114

controlprim@cmr.maristas.edu.mx

Lic. Azucena Suarez Ibarra
Control Escolar de Secundaria 'y

controlkinder@cmr.maristas.edu.mx
controlsec@cmr.maristas.edu.mx

Preescolar
Ext.113
Pagos de colegiaturas y Srita Araceli Rivera pagos@cmr.maristas.edu.mx
servicios escolares, Caja/Pagos
seguimiento a convenios Ext. 108

Aspectos relacionados con
las actividades
extracurriculares (talleres)

Lic. Verdnica Garcia Mendoza
Coord. Deportiva y Actividades
Extracurriculares
Ext. 120

extraescolares@cmr.maristas.edu.mx
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ANEXO 4

REGLAMENTO INTERNO DEL USO DE iPad

Supervisar el uso dispositivo como herramienta de trabajo y medio de aprendizaje orientando el desarrollo
de habitos y responsabilidades como:
e Traer diariamente a clase el iPad debidamente identificados con etiquetas visibles con nombre
completo, grado y grupo que cursan.
e Aprender de memoria su nombre de usuario y contraseia de la plataforma Knotion.
e (Cargar en casa diariamente en casa la bateria al 100%

Uso del iPad como herramienta de aprendizaje
e En todo momento, solo se podra utilizar las aplicaciones y/o paginas de internet autorizadas para el
desarrollo de la actividad escolar
e Se podra utilizar el iPad fuera del aula Unicamente cuando el Coach solicite realizar actividades
especificas de la clase.

Monitoreo del uso adecuado del dispositivo y los recursos de aprendizaje
e El dispositivo podra ser revisado por el coach encargado de la clase, la coordinaciéon académica, con el
fin de dar un seguimiento oportuno y preciso de uso correcto del mismo.
e El alumno deberd mantener encendido todo tiempo de clase el AirDrop y el WiFi

Acciones cotidianas para la disponibilidad de recursos de la plataforma Knotion
e Actualizar diariamente en casa (dar “refresh”), a las sesiones de la clase del siguiente dia para tener
disponibles los recursos a utilizar durante la clase.
e Sincronizar cada fin de semana la plataforma Knotion. Esto le permitira tener al dia el buen
funcionamiento de la misma.
e (Cadainicio de reto descarga desde Manager las aplicaciones a utilizar.
e Actualizar el iOS (sistema operativo del iPad) cada vez que se requiera.

Control del dispositivo y gestion de recursos

e Se cedera el control del dispositivo al Colegio por medio del Departamento de Sistemas, para favorecer
el trabajo académico de los alumnos, por lo cual el iPad debera estar libre de una cuenta iCloud.

e Serealizara la configuracion del equipo en los dias establecidos al inicio de cada ciclo escolar.

e Se configurard el dispositivo de tal manera que puedan acceder al Wi-Fi “Kn-Alumnos”, red que esta
monitoreada y controlada por el departamento de sistemas del Colegio.

e Se instalard en el iPad, las aplicaciones de aprendizaje de la plataforma educativa Knotion, asi como
otras aplicaciones requeridas por las asignaturas.

e Se colocaran las restricciones necesarias que garanticen el uso correcto y seguro del dispositivo dentro
del aula.

e Bajo ningln concepto se deberd borrar o modificar las restricciones, configuracién o aplicaciones
preestablecidas por el Colegio; menos aln restaurar el dispositivo a los ajustes de fabrica ya que se
perderad la informacién y aplicaciones de Knotion.
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Control parental y supervision
e Los Padres de Familia, podran dar seguimiento al desempefio del alumno desde cualquier dispositivo
moévil a través d Knotion DEP o de la aplicacién Kn-guardian. A través de usuario y contraseiia que
generaron al realizar el contrato con Knotion.

Integridad del equipo

e Proteger con una funda-protector de uso rigido y mica de cristal templada, para mantener su iPad a
salvo del agua, el polvo y golpes.

e Contar con una contrasefia de acceso al iPad, para proteger su informacion personal.

e Asegurarse de guardarla adecuadamente en la mochila al finalizar el dia.

e Esresponsabilidad alumno y familia, el traslado del iPad de casa a escuela y escuela a casa.

e No sacar el dispositivo en las actividades extraescolares, cafeteria, hall, calle, transporte, etc. para
evitar pérdidas o dafos.

e Esrecomendable contar con un seguro contra extravio o descompostura del dispositivo

Reconfiguracion del dispositivo
e El costo por re-configuracion de equipo estara sefialado en el contrato de servicios educativos vigente,
el cual tendrd que ser cubierto en la administracidn
e Para la realizacidn de la reconfiguracidn, los padres de familia deberan estar enterados de la situacion y
solicitarla por escrito, al departamento de Sistemas.

Consecuencias de salirse de la configuracion
e Deshabilita el control del dispositivo por lo que, en caso de extravio en el Colegio, no se podra tener la
ubicacién del mismo.
e El dispositivo no podra accesar al Wi-Fi escolar
e No tendrd acceso a la plataforma Knotion.

Mal uso del dispositivo iPad y/o aplicaciones
e Se considera mal uso del dispositivo usarla fuera de las actividades orientadas de clase, acceder a
paginas o aplicaciones no autorizadas, tomar videos y/o fotografias de sus compafieros sin
consentimiento.
e Lasancidén por dafios a terceros sera la reposicion del material dafiado por parte del responsable.
e Elcolegio no se hace responsable por mal uso del dispositivo del horario escolar.

Solucion de problemas de configuracion o del funcionamiento de la plataforma knotion y sus aplicaciones:
e Sialgun dispositivo presenta dificultad para acceder a alguna aplicacién de Knotion, podra dirigirse con
el permiso de su coach al departamento de sistemas para su revision.
e En caso de extraviar el dispositivo en el horario escolar, informar inmediatamente al Coach y
departamento de sistemas para su monitoreo.
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NOTAS

'Conoce mas del Modelo Educativo Marista en la siguiente liga:
https://maristas.edu.mx/modeloEducativo

" Consulta el Protocolo para la proteccion y cuidado de nifias, nifios y adolescentes en la
revision de Utiles escolares

https://drive.google.com/file/d/ITTOhAFWGNIIUA9SAJ2|C 9ByyvRaPxRH/view?usp=drive_lin
k

I Skolable: Aplicacién para la gestién de entradas y salidas

https://sites.google.com/kiritek.com/centrodeayudaskolable/inicio

v Seguro Medico Escolar:
https://drive.qgoogle.com/file/d/13FRceXXImVu6dfZwlfJzC9d7XIm0OVaWp/view?usp=drive link

¥ Modelo Educativo Nacional (NEM)
https://drive.google.com/file/d/1VuuSBvTJ2fAKLVyOca89-
wXny7y8TN3m/view?usp=drive link

¥ Objetivos de desarrollo sustenta le (ODS) — Agenda 2030
https://www.un.org/sustainabledevelopment/es/objetivos-de-desarrollo-sostenible/

Vi Marco de convivencia
https://drive.google.com/file/d/1cuOkjgFeNjZHfhtvrnVswhhOu3vmOnxk/view?usp=drive link
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